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1 Utgangspunkterna for ordnandet av
morgon- och eftermiddagsverksamhet
inom den grundldggande utbildningen

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever
enligt lagen om grundliggande utbildning' som en kommun ansvarar for i sin
helhet. Enligt lagen om grundliggande utbildning bestimmer Utbildningssty-
relsen om morgon- och eftermiddagsverksamhetens mal och centrala innehall
genom att faststilla grunder? for verksamheten. Morgon- och eftermiddagsverk-
samheten ska ordnas enligt dessa grunder.

Om elever som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet anvinds i dessa
grunder benimningen barn, eftersom barnen i verksamheten inte har rollen
som elever. I kapitel 4 anvinds benimningen elever, eftersom det diar handlar
om stdd for lirande och skolgiang i den grundliggande utbildningen.

1.1  Vardegrund och uppgift

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bygger pa virdegrunden for den
grundliggande utbildningen, som omfattar minskliga rittigheter, jamlikhet, de-
mokrati, bevarande av naturens mangfald och omgivningens livskraft samt to-
lerans for kulturell mangfald. Verksamheten ska pa samma sitt som den grund-
laggande utbildningen frimja social gemenskap, ansvarskidnsla och respekt for
individens rittigheter och friheter.

Den sambhilleliga utgangspunkten for ordnandet av morgon- och eftermid-
dagsverksamhet dr att erbjuda barnen en trygg uppvixtmiljo. Det centrala syf-
tet 4r att stodja barnens uppvixt och utveckling samt dven att stodja familjerna
och skolan i deras fostrande arbete. Morgon- och eftermiddagsverksamhetens
uppgift dr att frimja barnens helhetsmissiga vilbefinnande ur foljande syn-
vinklar:

att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet
att stodja barnens uppvixt och utveckling

1 Lag om grundliggande utbildning (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e och f § (1136/2003)
2 Lag om grundliggande utbildning 48 a § 3 mom. (1136/2003)



e att stodja barnens skolgang och lirande
e att ingripa tidigt och att ge social bekriftelse

1.2 Rikilinjerna som styr morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Med morgon- och eftermiddagsverksamheten strivar man efter att minska den
tid som barnen tillbringar ensamma utan en vuxens trygga nirvaro och hand-
ledning, fore och efter skoldagen. Da det giller de praktiska 16sningarna i
verksamheten, verksamhetsmodellerna och verksamhetsmiljon ska de stodja de
mal som uppstillts for verksamheten. Miljon ska vara trygg och barnen far inte
utsittas for mobbning, trakasseri eller vald.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stirka barnens sjilvfortroende
och utvecklingen av mangsidig social kompetens. Den ska ocksa stodja och
uppmuntra barnen att hitta de egna styrkorna och utveckla sitt kunnande.
Verksamheten ska lidra barnen att ta vara pa sig sjalva och ge dem mojligheter
att forverkliga sig kreativt. En vilordnad och hogklassig morgon- och efter-
middagsverksamhet beaktar barnens behov och forutsittningar och handleder
barnen sa smaningom till en aktiv, sund och hallbar livsstil och till att leva i en
allt mer internationaliserad och teknologiserad virld.

Da man planerar verksamheten ska man beakta savil individuella som kollekti-
va aspekter. Morgon- och eftermiddagsverksamheten dr gruppverksamhet, dir
gruppens regler och virderingar formar barnens sociala utveckling. Malet dr
att erbjuda barnen en mangsidig och stimulerande verksamhet som motsvarar
deras behov och samtidigt ge dem mojlighet att vila och vara for sig sjilva.
Hindelser under skoldagen och barnens egna upplevelser ska i man av moj-
lighet beaktas i verksamheten.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska bygga vidare pa den fostrande
uppgiften inom smabarnsfostran och forskoleundervisningen. Verksamheten
ska utga fran den grundliggande utbildningens allminna mal for fostran. Mor-
gon- och eftermiddagsverksamheten har en speciell karaktir, eftersom den
grundar sig pa frivillighet och sker under barnens fritid. Barnens helhetsmis-
siga vilbefinnande frimjas bist nir naturliga uppvixtmiljoer kombineras med
pedagogiskt kunnande. Malet 4r en Oppen, uppmuntrande och lugn atmosfir.

Barnens sjilvstindighet okar i takt med att de vixer, men de behover fort-
sittningsvis trygghet, nirvaro och handledning av en vuxen. Det ska finnas
tillrickligt manga behoriga, kunniga och professionella ledare i morgon- och



eftermiddagsverksamheten. Verksamheten ska planeras och genomférs genom
yrkesovergripande samarbete mellan olika aktorer och med familjerna. Syftet
med samarbetet dr att fa 6kad kidnnedom om barnen och littare kunna iden-
tifiera deras behov, samt att forbittra kvaliteten i verksamheten. Langvariga
arbetsforhdllanden frimjar bestdende relationer, som i sin tur okar barnens
kinsla av trygghet och ledarens mojligheter att stodja barnens utveckling.

Det rekommenderas att morgon- och eftermiddagsverksamheten ingar i kom-
munens valfirdsplan for barn och unga’. Nir verksamheten ordnas ska man
beakta behoven hos olika sprikgrupper* samt behoven for olika aldersgrupper.
Aven behoven hos barn fran olika kulturgrupper och de lokala sirdragen ska
beaktas sa bra som mojligt.

3 Barnskyddslag (417/2007) 12 §
4 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 3 mom. (1136/2003)



2  Mal fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Det allmidnna malet for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stodja
hemmens och skolans fostrande arbete samt barnens kinslomissiga och etiska
utveckling. Verksamheten ska ocksa frimja barnens vilbefinnande och jimlik-
heten i samhillet, forebygga utslagning och oka delaktigheten.” Detta mal dr
forpliktande for alla som ordnar och genomfér morgon- och eftermiddagsverk-
samhet.

Kommunen ska precisera de allminna mal som faststills i lagen om grund-
laggande utbildning och beskrivs i detta kapitel med beaktande av de lokala
behoven, verksamhetsmiljon och kommunens egna strategiska riktlinjer.

2.1 Stodjandet av hemmets och skolans fostrande arbete

Utgangspunkten for stodjandet av hemmens arbete dr att vardnadshavarna bir
det frimsta ansvaret for barnens fostran. Ledarna i morgon- och eftermiddags-
verksamheten har ett yrkesmissigt ansvar for barnens fostran. Ledarnas arbete
foljer principen om fostringsgemenskap, vilket innebir att de som professionel-
la fostrare forbinder sig att tillsammans med vardnadshavarna stodja barnens
uppvixt, utveckling och lirande.

Stodjandet av hemmens och skolans fostrande arbete forutsitter samarbete
som bygger pa tmsesidig respekt och jaimlikhet. Hemmen ska uppmuntras att
delta i samarbetet och vardnadshavarnas aktiva roll ska frimjas.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten och den grundliggande utbildningen
ska uppritthalla ett nidra samarbete och utveckla strukturer och verksamhets-
modeller som lampar sig for det lokala samarbetet. Personalen inom morgon-
och eftermiddagsverksamheten ska tillsammans med elevvardspersonalen
stodja barnets helhetsmissiga vilbefinnande och skolgang. Det gemensamma
malet ska ocksa synas i skotseln av drenden och 6verforingen av information
om det enskilda barnet och genom att morgon- och eftermiddagsverksamhe-
tens personal med vardnadshavarnas samtycke vid behov deltar i diskussioner

5 Lag om grundliggande utbildning 48 a § 1 mom. (1136/2003)



som giller barnet. En 6ppen och fortroendefull interaktion ligger grunden for
gott samarbete och god kommunikation.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten kan barnen ha mojlighet att gora
laxor enligt vad vardnadshavaren, liraren och ledaren kommit 6verens om.

2.2 Stédjandet av vdlbefinnandet, kanslolivet och
den sociala utvecklingen

Ett av morgon- och eftermiddagsverksamhetens mal ir att stodja barnens vilbe-
finnande, kinsloliv och sociala utveckling. Ledarens nirvaro och positiva instill-
ning har stor betydelse for detta. Det dr viktigt att varje barn kidnner sig uppskattat
och accepterat. Barnen behdver ocksa kidnna att de accepteras i kamratkretsen
och tillhor gruppen. Da barnen r tillsammans lir de sig fiardigheter som behovs
i socialt samspel, sisom omsesidighet och formaga att 16sa konflikter pa ett posi-
tivt sitt. Barnen handleds i att identifiera olika kinslor och att behirska sig.

Uppmuntran och berom stodjer utvecklingen av barnens sjilvkinsla samtidigt
som barnen lir sig att lita pa sin egen formaga. Glidjen i att delta och upple-
velser av att lyckas ska betonas. Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska
stodja barnens intressen och ge barnen mojlighet att bekanta sig med olika slag
av fritidssysselsittningar.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska ske i en lugn och trygg miljo och
atmosfir. Det dr viktigt att barnen i verksamheten har moijlighet till vila och
lugn och ro och till vistelse utomhus och fysisk aktivitet. Ett smakligt mellanmal
och en trivsam milj¢ 6kar kinslan av vilbefinnande.

Gemensamma riktlinjer i skolan och i morgon- och eftermiddagsverksamheten
stodjer och stiarker barnens vilbefinnande och sociala utveckling. Ett yrkeso-
vergripande samarbete som beaktar barnens behov underlittar arbetet med att
bilda grupper inom morgon- och eftermiddagsverksamheten och placeringen
av barnen i grupperna. Malet 4r att barnens dag ska vara en harmonisk helhet.

2.3 Stédjandet av den etiska utvecklingen

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stddja barnens etiska utveckling
och uppfattning om att alla minniskor ir jamlika. Den etiska utgangspunkten
for verksamheten dr den virdegrund som beskrivs i Grunderna for liroplanen
for den grundliggande utbildningen och de principer och forfaringssitt for
fostran som hemmen och skolan kommit 6éverens om.



I morgon- och eftermiddagsverksamheten betonas ett barncentrerat forhall-
ningssitt. Varje barn ses som en virdefull individ. Utifran sin alder och sitt
utvecklingsskede bir barnen ansvar for sig sjalva och sina handlingar. Barnen
behover de vuxnas handledning for sitt etiska tinkande och for interaktions-
fardigheter. Den vuxna forebilden adr sirskilt viktig vid stodjandet av etisk ut-
veckling och jamlikhet, likasa for samspelet i gruppen och de etiska fragor som
man moter i vardagen.

Malet for den etiska utvecklingen 4r att barnen lir sig forstd begrepp som ans-
varsfullhet och dmsesidighet. I morgon- och eftermiddagsverksamheten hand-
leds barnen smaningom att ta ansvar for:

e sitt eget vilbefinnande och sunda levnadsvanor

» andras vilbefinnande och de rittigheter och skyldigheter som detta medfor

» kinslor och konsekvenser som det egna beteendet leder till bade for dem
sjalva och for andra

o regler och 6verenskommelser som ansluter sig till gruppens verksamhet

e en positiv instillning till omgivningen, naturen och en hallbar livsstil

Da atmosfiren i morgon- och eftermiddagsverksamheten genomsyras av kol-
lektivt ansvar, fortroende och omsorg frimjas barnens etiska utveckling. Vid
etisk fostran 4r det viktigt att utnyttja samspelet i gruppen, diskussioner som
anknyter till olika situationer, de mdjligheter som konst, lek och motion erbju-
der, estetiska upplevelser och aktiviteter. Barnen handleds i att pa olika sitt
hantera eventuella problemsituationer positivt och konstruktivt.

2.4 Framjandet av delaktighet, jamstélldhet och
jdmlikhet och att ge social bekrdéftelse

Mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten édr att frimja delaktigheten,
jamstilldheten och jimlikheten och att ge social bekriftelse. Verksamheten
utformas sa att den Okar barnens delaktighet och upplevelser av att lyckas.
Det 4dr viktigt att man lyssnar pa barnen och att de kan delta i planeringen och
genomforandet av verksamheten.

Uppmirksamhet ska dgnas at att barn i behov av sirskilt stod och barn med
annan kulturell bakgrund kan delta i verksamheten. T morgon- och eftermid-
dagsverksamheten respekteras barnens egna sprak- och kulturbakgrund samt
levnadssitt och virderingar. Samtidigt ser man till att ingen hamnar i en simre
situation 4n de andra pa grund av till exempel etnisk bakgrund, kon, alder,
religion eller handikapp. Sa som inom den grundliggande utbildningen ska
sarskild uppmirksamhet dgnas at barn som 4r samer, romer eller invandrare
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samt barn som anvinder teckensprak. Genom att stifta bekantskap med oli-
ka kulturer blir verksamheten mangsidigare, forstaelsen okar och fordomarna
minskar och samvaron berikas.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten okar barnens jimlikhet i samhallet.
Malet 4r att alla barn far stod och handledning som motsvarar deras utveck-
lingsniva och behov. Nir verksamheten planeras och genomfors ska skillnader-
na i pojkars och flickors utveckling och deras olika behov beaktas.

Barnen ska utifran sin alder fa delta i utformningen av gemensamma regler
och 6verenskommelser for verksamheten och uppleva delaktighet. Delaktighet,
jamstilldhet och jamlikhet forebygger mobbning och utslagning. Malet dr att
sa tidigt som mojligt observera faktorer som kan leda till utslagning och ordna
det stod som barnen behover. For att lyckas med det krivs yrkesovergripande
samarbete mellan morgon- och eftermiddagsverksamheten, social- och hilso-
varden, smabarnsfostran, forskoleundervisningen, den 6vriga grundliggande
utbildningen och hemmen.

11



3  Morgon- och eftermiddagsverksamhetens
innehall

Innehallet i verksamheten ska bidra till att malen som faststills i grunderna
for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundliggande utbild-
ningen och i kommunens verksamhetsplan uppnds. Den som ordnar verk-
samheten och den som genomfor verksamheten ansvarar for planeringen av
innehallet och genomforandet pa varje verksamhetsplats. Vid planeringen och
genomforandet av innehallet beaktas foreliggande grunder, antalet barn som
deltar i verksamheten, att verksamheten 4r mangsidig och att det finns moj-
lighet till differentiering och arbete i smagrupper. Vardnadshavarna ska erbju-
das mojlighet att delta i planeringen av verksamheten. Vardnadshavarna ska
informeras om verksamhetsplanen och verksamhetens innehall.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten betonas barnens ritt till en trygg
barndom och uppvixtmiljo. Barnens behov och 6nskemal ska beaktas nir
verksamhetens innehall planeras. Diskussion och informationsutbyte mellan
barnen, vardnadshavarna och ledarna om hurdan verksamhet som intresserar
barnen och ger dem gliddje och avkoppling, paverkar det praktiska genomfo-
randet av innehallet. Innehallet paverkas ocksa av de lokala forhallandena och
av kulturella faktorer, av mojligheter som de olika arstiderna och andra praktis-
ka omstindigheter erbjuder, av samarbetet med kommunens ¢vriga aktorer, av
ledarnas starka sidor och arrangorernas tyngdpunktsomraden.

En hogklassig morgon- och eftermiddagsverksamhet ska ur barnens synvinkel
utgora en harmonisk och mangsidig helhet som stirker deras delaktighet och
gemenskap. Verksamheten ska erbjuda socialt samspel som stodjer barnens
uppvixt och utveckling, upplevelser av glidje och avkoppling, estetiska upp-
levelser och en mojlighet att utveckla olika firdigheter.

Nir innehallet viljs ska sirskild uppmirksamhet dgnas at lek, skapande verk-
samhet och positiva upplevelser som utifran barnens alder stodjer deras upp-
viaxt och utveckling. Att rora pa sig och vara ute samt att koppla av och vila
ir viktigt i verksamheten. Aven under tiden for mellanmadlet ingar fostrande
handledning. Barnen handleds till en 4indamalsenlig maltidsrytm samt goda
matvanor och bordsskick i en lugn miljo.

Ett mangsidigt innehallsutbud stirker barnens kulturella identitet. Genom san-
ger, lekar och fester bekantar man sig med de finlindska traditionerna och tra-

12



ditionerna i andra kulturer. Innehdllet kan ansluta sig till malinriktad fritidsverk-
samhet eller annan verksamhet som stodjer utvecklingen. Verksamheten ska
ocksa ge barnen moijlighet att hitta en egen hobby. Skolans klubbverksamhet
och grundliggande konstundervisning kan vara en del av barnets morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska besta av foljande innehallsmissiga
helheter:

 etisk utveckling och jamstilldhet

e lek och samspel

» motion och utevistelse

» maltider och vila

» kultur och traditioner

o praktiska fardigheter och pyssel

» visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
» mediekunskap

» vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

o olika teoretiska och praktiska 4mnen

13



4  Barn i behov av stéd i morgon-
och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stirka barnens helhetsmissiga
uppvixt och utveckling. Ocksa nir det 4r friga om barn i behov av stod, ir
det morgon- och eftermiddagsverksamhetens allminna mal och innehall som
ir utgdngspunkten for ordnandet och genomforandet av verksamheten. Bar-
nens alder, utvecklingsskede och individuella behov ska beaktas vid planerin-
gen av arbetssitt och verksamhetsmiljo. Verksamheten ska stodja utvecklingen
av sjilvkinsla och initiativférmdga, den sociala utvecklingen och utvecklingen
mot sjilvstindighet enligt barnens egna forutsittningar. Barnen uppmuntras att
vara aktiva och ta initiativ. De ska erbjudas mojligheter till gemensam aktivitet
och upplevelse av att lyckas.

For barn i behov av stdd i sin utveckling dr det sarskilt viktigt att verksamheten
och tidsanvindningen ir tydligt planerad och att situationerna forutses. Leken
har stor betydelse, i synnerhet for de yngre barnen. En mangsidig verksamhet
och funktionella arbetssitt frimjar barnens utveckling. Genom fysisk aktivitet,
spel och lekar lir sig barnen ocksa att folja regler och att behirska sig. Sirs-
kild vikt ska fistas vid barnens samarbetsformaga och vid att frimja positivt
samspel.

Lokalerna och redskapen ska ocksa vara limpliga for barn i behov av stod
stod. Det dr bland annat viktigt att tinka pa lokalernas storlek, att de kan ut-
nyttjas flexibelt och 4r hinderfria och att gangpassagerna dr anvindbara. Ritt
planerade losningar gor att barnen sjilvstindigt och litt kan rora sig i lokalerna
och delta i verksamheten. Med hjilp av firger och belysning kan man paverka
hur barnen uppfattar omgivningen och stimulera dem. Barnens psykiska, fysis-
ka och sociala trygghet ska alltid beaktas i verksamheten.

Ledarnas kunnande i arbetet da det giller barn i behov av stod forstirks bland
annat genom introduktion. Ledarna kan ocksa fa stod i sitt arbete genom kon-
sultation med speciallidrare och elevvardspersonal. Samarbetet med skolan okar
kinnedomen om eleverna och fortbildning forsikrar kunnandet.

14



4.1 Morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever
som far allmant, intensifierat eller sarskilt stod

Enligt lagen om grundliggande utbildning har de som deltar i utbildning ritt att
fa tillrickligt stod for vixande och lirande genast nidr behov uppstar®. Enligt la-
gen och de av Utbildningsstyrelsen faststillda grunderna for liroplanen for den
grundliggande utbildningen’ kan det stdd som eleverna far delas in i allmint,
intensifierat och sirskilt stod. De dr stodformer som till sin omfattning och
langd 4r olika. Morgon- och eftermiddagsverksamheten kan vid behov vara en
del av det stod som en elev far for lirande och skolging i den grundliggande
utbildningen. Nivaerna pa stodet definieras i grunderna for liroplanen for den
grundliggande utbildningen enligt foljande:

e Allmint stod ingar i all fostran, undervisning och handledning. Behovet av
stod dr da i allmdnhet dvergdende, eleven kan behova endast en stodform,
sasom stodundervisning eller specialundervisning pa deltid.

» Elever som for sitt ldrande eller sin skolgang behover regelbundet stod eller
flera former av stod samtidigt ges intensifierat stod i enlighet med en skrift-
lig plan for elevens lirande som utarbetats utgaende frin en pedagogisk
beddmning. Det intensifierade stodet 4r mer omfattande och langsiktigt 4n
det allminna stodet.

o Sirskilt stod ges till elever som inte med andra stodatgirder i tillracklig grad
kan uppna sina mal for vixande, utveckling eller lirande. Om sirskilt stod
fattas ett forvaltningsbeslut som grundar sig pa en pedagogisk utredning. En
individuell plan for hur undervisningen ska ordnas (IP) gors upp for eleven.
Planen ska beskriva hur undervisningen och de ovriga stodatgirderna ska
ordnas i enlighet med beslutet om sirskilt stod.

Elever som fatt beslut om sirskilt stod har ritt att sdka till morgon- och efter-
middagsverksamhet under hela den grundliggande utbildningen. Kommunen
bestimmer verksamhetens omfattning. Om det dr mojligt ordnas morgon- och
eftermiddagsverksamhet for elever i behov av sirskilt stod i samband med den
ovriga morgon- och eftermiddagsverksamheten. Verksamheten kan ocksa ord-
nas i separata grupper om elevernas behov forutsitter det. Elevernas utveckling
frimjas av att verksamheten i man av mojlighet ordnas i en grupp med elever
i samma alder.

6 Lag om grundliggande utbildning 30 § 1 mom. (642/2010)

7 Andring och komplettering av grunderna for liroplanen for den grundliggande
utbildningen, FORESKRIFT 50/01/2010
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Om en elev som far intensifierat stod eller sirskilt stod deltar i morgon- och
eftermiddagsverksamhet, 4r det viktigt att personalen i verksamheten beaktar
barnets behov av stod. Det dr dven viktigt att man i skolan ser de mojligheter
som morgon- och eftermiddagsverksamheten kan erbjuda da det giller att sto-
dja elevernas skolgang och lirande.

4.2 Samarbetet i anslutning till att ordna verksamheten

Da arrangemangen i verksamheten planeras spelar samarbetet mellan vard-
nadshavare, skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig roll.
Man kommer 6verens med vardnadshavaren, och eventuellt med personalen i
skolan, om hur malen for vixande och utveckling hos en elev som far intensi-
fierat eller sirskilt stod ska beaktas i morgon- och eftermiddagsverksamheten.
Yrkesovergripande samarbete okar forutsittningarna for att eleven far tillrick-
ligt stod.

Planen for elevens lirande som anvinds under det intensifierade stodet samt
den individuella planen for hur undervisningen ska ordnas (IP) som anvinds
under det sirskilda stodet, kan vid behov innehdlla beskrivningar av elevens
deltagande i morgon- och eftermiddagsverksamheten samt av samarbetet med
den som ordnar verksamheten. I planerna kan man beskriva hur morgon- och
eftermiddagsverksamhetens mdl och verksamhetsmodeller stodjer elevens ut-
veckling. Pa det sittet skapas elevens dag av en fostrande helhet.

Uppgifterna om att en elev far intensifierat eller sirskilt stod och de doku-
ment och uppgifter som dokumenten innehdller dr sekretessbelagda. For att fa
overlata sekretessbelagda uppgifter om en elev till personalen i morgon- och
eftermiddagsverksamheten krivs ett specificerat tillstind av vardnadshavaren.
En ledare i morgon- och eftermiddagsverksamhet kan med vardnadshavarens
samtycke vara med da planen for elevens lirande inom intensifierat stod, eller
den individuella planen for hur undervisningen ska ordnas (IP) inom sirs-
kilt stod, gors upp. Som anordnare av verksamheten ska kommunen se till
att personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten gors fortrogna med
de forfattningar som berodr behandling av personuppgifter, sekretess och tyst-
nadsplikt samt skyldigheterna i barnskyddslagen®.

Elever som far intensifierat eller sirskilt stod kan enligt kommunens beslut ha
ratt till avgiftsfri transport. For dessa elever och for andra elever som har ritt till

8 Barnskyddslag 25 § (417/2007)
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transport ska man dven dd man ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet
striva till att eleven i fraga har mojlighet att anvinda denna ritt”. Om transpor-
ten ordnas, dr det viktigt att sorja for sikerheten, ansvarsfordelningen och att
alla parter har fatt tillrickliga anvisningar.

9 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 3 mom. (1136/2003)
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5  Anordnande, planering och utvérdering av
verksamheten i kommunen

Kommunen bir helhetsansvaret for anordnandet av morgon- och eftermiddags-
verksamhet inom den grundliggande utbildningen i enlighet med forfattningar
och foreliggande foreskrift.

I kommunens instruktion bestims under vilken forvaltning verksamheten pla-
ceras i enlighet med bestimmelserna i kommunallagen!®. T instruktionen fasts-
tills ocksa vilken tjinsteinnehavare eller vilket organ som ansvarar for verk-
samheten.

5.1 Anordnande av morgon- och
eftermiddagsverksamhet

Kommunen kan anordna verksamheten sjilv eller tillsammans med andra kom-
muner, eller kopa tjinsten av en annan offentlig eller privat serviceprodu-
cent eller betala understod till serviceproducenten. En kommun kan ocksa
anordna verksamheten pa bada foregiende nimnda sitt samtidigt. Offentliga
serviceproducenter ir kommuner, samkommuner, forsamlingar och kyrkliga
samfilligheter. Privata serviceproducenter dr exempelvis organisationer, fore-
ningar, bolag och andra som producerar tjinster. Kommunen ingar ett avtal
med serviceproducenten.

Om kommunen anordnar eller skaffar morgon- och eftermiddagsverksamhet
ska verksamheten, i den omfattning kommunen beslutar, erbjudas eleverna i
arskurs ett och tva och de elever i 6vriga arskurser som fatt beslut om sirskilt
stod enligt lagen om grundliggande utbildning!?. T det fallet beviljas kom-
munen statsandel for verksamheten i enlighet med lagen om finansiering av
undervisnings- och kulturverksamhet!®. En forutsittning for att statsandel ska
beviljas dr att verksamheten anordnas for ovan nimnda grupper. Kommunen

10 Kommunallag (365/1995) 16 § 1 mom. och 50 § 1 mom. (1068/2008) och 2 mom.
11 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 3 mom. (1136/2003)

12 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 1 mom. (1136/2003) och Lag om grundliggande
utbildning 17 § 2 mom. (642/2010)

13 Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)
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ska enligt sin verksamhetsplan informera kommuninvianarna om verksamheten
och hur den anordnas.

Det 4r frivilligt for vardnadshavaren att lata sitt barn delta i morgon- och efter-
middagsverksamhet. Varje barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverk-
samhet ska erbjudas sidan verksamhet antingen 570 eller 760 timmar under
skoldret!*, Familjerna kan utnyttja den tid som erbjuds enligt sina behov. Verk-
samheten kan ordnas under skoldret pa vardagar, exempelvis i genomsnitt tre
eller fyra timmar per dag, antingen som morgon- eller eftermiddagsverksamhet
eller badadera. Verksamheten kan i regel ordnas pa vardagar mellan klockan
7.00 och 17.00. Det ar andamalsenligt att forligga morgon- och eftermiddags-
verksamheten till en tidpunkt som gor att barnen 4dr ensamma sa lite som
mojligt och som gynnar skolgangen, forildrarnas arbetsliv och familjernas ge-
mensamma fritid. Barnen ska antas till morgon- och eftermiddagsverksamhet
pa lika grunder®. En manadsavgift kan faststillas for morgon- och eftermid-
dagsverksamheten'©.

Ett barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet ska fa mellanmal'’.
Mellanmalen ska planeras sa att de 4r mangsidiga och omvixlande, foljer na-
tionella niringsrekommendationer och tar hinsyn till specialbehov.

Barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet har ritt till en trygg
verksamhetsmiljo!®. Verksamheten kan ordnas i skolans lokaler eller andra nir-
beligna lokaler som limpar sig for verksamheten. Kommunen ansvarar for
verksamheten och ska se till att lokalerna och hjilpmedlen dr funktionsdug-
liga, trygga och indamadlsenliga. Platsen for verksamheten ska ha en giltig
sikerhets- och riddningsplan. Da skolans lokaler planeras, skolbyggnaderna
repareras och nya skolor byggs ska man i man av mojlighet beakta morgon-
och eftermiddagsverksamhetens behov i anslutning till lokalerna. Verksamhets-
miljon ska bidra till att mdlen som uppstillts for verksamheten uppnas och nir
verksamheten planeras ska man utover trygghetsaspekten ocksa beakta verk-
samhetens natur och syfte, barnens intressen och verksamhetens mangsidighet.
Varden vid olycksfall i morgon- och eftermiddagsverksamheten ir avgiftsfri for

14 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 4 mom. (1081/20006)
15 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 2 mom. (1136/2003)
16 Lag om grundliggande utbildning 48 f § 1 mom. (1081/2006)
17 Lag om grundliggande utbildning 48 d § (1136/2003)
18 Lag om grundliggande utbildning 48 d § (1136/2003)
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barnet'”. Kommunen kan teckna en forsikring for de barn som deltar i mor-
gon- och eftermiddagsverksamhet.

Med beaktande av hur verksamheten 4r anordnad ska det finnas ett tillrdckligt
antal yrkeskunniga ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten®. Enligt
lagen ska kommunen dven se till att personer som arbetar i personlig kontakt
med minderariga, utan vardnadshavares nirvaro, uppvisar ett utdrag ur brott-
sregistret.?!

Personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten far inte roja sekretess-
belagda uppgifter om barnen eller deras vardnadshavare eller overlata sek-
retessbelagda dokument till utomstaende. Uppgifter far rojas eller dokument
overlatas endast om vardnadshavaren gett sitt specifika samtycke till det*.
Personer som ansvarar for den grundliggande utbildningen och elevvarden
kan, till personer som ansvarar for morgon- och eftermiddagsverksamheten,
overlata uppgifter som dr nodvindiga for att verksamheten ska kunna ordnas
pa ett dandamalsenligt sitt. Om ett barn flyttar till morgon- och eftermiddags-
verksamhet som anordnas av en annan utbildningsanordnare, ska den tidigare
utbildningsanordnaren, utan hinder av sekretessbestimmelserna, genast limna
uppgifter som dr nodvindiga for undervisningen eller verksamheten. Motsva-
rande uppgifter kan ocksa ges pa den nya utbildningsanordnarens begiran?.

5.2 Planering och utvardering av verksamheten

En kommun som ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet ska godkidnna
en verksamhetsplan for morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i la-
gen om grundliggande utbildning?®. Planen ska utarbetas utgdende frin grun-
derna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundliggande
utbildningen och de lokala forhallandena. Syftet med verksamhetsplanen 4r att
stodja ordnandet och utvecklingen av morgon- och eftermiddagsverksamheten
pa lokal niva, samt att verksamheten blir mera systematisk och langsiktig.

19 Lag om grundliggande utbildning 48 d § (1136/2003)
20 Lag om grundliggande utbildning 48 e § (1136/2003)

21 Lag om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn (504/2002)
2§ 2 mom. (1138/2003)

22 Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)
23 Lag om grundliggande utbildning 40 § 2 mom. (642/2009)
24 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 4 mom. (1136/2003)
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Kommunen ska ocksa utvirdera den morgon- och eftermiddagsverksamhet
som ges eller kops och delta i extern utvirdering av verksamheten. De centrala
resultaten av utvirderingarna ska publiceras.?

I kommunen instruktion bestims om under vilken forvaltning verksamheten
placeras i enlighet med bestimmelserna i kommunallagen®. Det 4r ocksi bra
att i instruktionen bestimma om vilken tjdnsteinnehavare eller vilket organ som
har beslutanderiitt i bl.a. foljande fragor:

e ordnande och koordinering av verksamheten

» ingdende av avtal om koptjanster?”” och genomforande av 6vervakning
e beslut om understdd och genomforande av overvakning

e uppgorande och godkinnande av verksamhetsplan

e beslut om antagning av barn till morgon- och eftermiddagsverksamhet
e nedsittning och efterskinkning av avgift for verksamheten

5.3  Verksamhetsplan

Det finns inga nidrmare bestimmelser om innehdllet i kommunens verksam-
hetsplan for morgon- och eftermiddagsverksamhet som lagen om grundlig-
gande utbildning hinvisar till*®, Kommunen bestimmer om innehdllet i verk-
samhetsplanen.

Verksamhetsplanen ska bl.a. innehalla foljande:
1. Verksamhetsidé och mal
2. Innehallsliga tyngdpunktsomraden och principerna for planeringen
3. Centrala fragor som giller ordnandet av verksamheten, bl.a.
e platser och lokaler

e verksamhetstid
 avgift som uppbirs for verksamheten®

25 Lag om grundliggande utbildning 48 ¢ § (1136/2003)

26 Kommunallag 50 § 1 mom. (1068/2008) och 2 mom.

27 Lag om offentlig upphandling (348/2007)

28 Lag om grundliggande utbildning 48 b § 4 mom. (1136/2003)
29 Lag om grundliggande utbildning 48 f § (1081/20006)
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information om verksamheten

ansokan till verksamheten och urvalskriterier
antal barn och verksamhetens omfattning
gruppstorlek

personalresurser, -struktur och ledarnas behorighet
utredning av brottslig bakgrund hos ledarna
introduktion av ledare

forflyttning och transporter

mellanmal

sikerhets- och riddningsplan
forsikringsfragor

ekonomiplan

4.  Uppfoljning och utvirdering av verksamheten

intern utvirdering av verksamheten
deltagande i extern utvirdering av verksamheten
publicerande av resultat

5. Samarbete och informationsgang i anslutning till morgon- och eftermid-
dagsverksamheten

med hemmen

med skolan, samarbete med klass- och speciallirare

forfaringssitt vid 6verlatande av sekretessbelagda personuppgifter om
ett barn

mellan olika forvaltningar

mellan den som anordnar och den som genomfor verksamheten
nitverkssamarbete

yrkesovergripande elevvardsarbete

samarbete med foretag och sammanslutningar, marknadsforing och
sponsorering i morgon- och eftermiddagsverksamheten

30 Samarbete mellan skolor och foretag, marknadsforing och sponsring, Utbildningsstyrelsen
och Konsumentverket, promemoria 1.11.2007.
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